EXCEL PRE POKROCILYCH

Profil absolventa

Kurz Excel pre pokrocilych je uréeny pre vsetkych, ktori maju zaujem zvladnut pokrocilé
nastroje a techniky Excelu, ktoré zefektivnia pracu s velkymi datami, automatizuju vypocty
a zlepSia vizualizaciu a analyzu. Je vhodny pre administrativnych pracovnikov, finanénych
analytikov, manazérov a vsetkych, ktori vo svojej praci pravidelne pracuju s rozsiahlymi
tabulkami a potrebuju efektivne analyzovat a spracovavat Udaje. Tento kurz poskytuje
Ucastnikom prilezitost naucit sa efektivne pouZivat nastroje programu Excel. Kurz sa
zameriava na praktické vyuzitie MS Excel v beZznych pracovnych situaciach.

ROZSAH kurzu: 24 hodin
Vstupné poziadavky: mierne pokrocila uroven
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OBSAH KURZU

POKROCILE VZORCE A FUNKCIE
e Kombindacia funkcii (napr. IF + AND/OR, VLOOKUP + IFERROR)
e Vyhladavacie funkcie: XLOOKUP, VLOOKUP, INDEX + MATCH
e Pouzitie dalSich funkcii ako SUMIFS, COUNTIFS, ROUND, ROUNDUP, ROUNDDOWN
e  Textové funkcie (TEXT, LEN, TRIM, SUBSTITUTE, CONCATENATE atd")
e Logické a podmienené vypocty (IF, IFERROR, AND, OR)
e  Pokrocilé a kombinované grafy a vizualizacia dat
e Relativne, absolitne a kombinované odkazovanie v Exceli (fixacia buniek — F4, S)
e Kombinovanie a vnaranie funkcii
e Pouzitie definovanych nazvov vo vzorcoch (pomenovanie oblasti) v exceli
DYNAMICKA ANALYZA DAT
e Kontingencna tabulka (PivotTable)
o Vyutzitie kontingenénych tabuliek
o Zakladné principy tvorby KT
o Definovanie rozloZenia a formatovanie v KT
o Suhrnne funkcie
o Aktualizacia udajov v KT
o Viacurovniové zoskupovanie
o Vypocty v kontingencnych tabulkach (pocitané polia, percenta..)
o Zoradovanie a filtrovanie Udajov Kontingencné grafy
IMPORT UDAJOV
e import z textovych suborov, z internetu a z databaz
ZABEZPECENIE
e zabezpecenie pracovného harku
e zabezpecenie zosita, bunky

e hesl3, Sifrovanie
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PRACA S UDAJMI V TABULKE
e Zoradenie udajov v tabulke podla jedného uUdaju
e Filtrovanie udajov v tabulke, automaticky filter, rozsireny filter
e Zobrazenie udajov (ukotvenie priecok, zoskupenie Udajov, vlastné rozdelenie, rozdelenie okna)
e Medzisucty a zoskupovania udajov

e Elimindcia duplicit

TVORBA FORMULAROV

e Ovladacie prvky (tlacidlo, prepinag, ciselnik,...)

PRIPRAVA NA TLAC A TLACENIE
e Vyber oblasti na tlac (graf, tabulka, harok)
e Kontrola suboru pred tlacou (nahlad)
e Nastavenie vysky a Sirky okrajov stranky
e Zmena orientdcie stranky (na vysku, na Sirku)

e Vytvorenie hlavicky a paty dokumentu



